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BROK.271.8.2019.PK.3

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacj¢ ustugi pn.: Bankowa obsluga budzetu Gminy Firlej wraz z podleglymi jej jednostkami
organizacyjnymi

1. Zamawiajacy

Gmina Firlej, ul. Rynek 1, 21-136 Firlej
NIP: 714-20-21-932

tel. 81 85 75 041, fax 81 85 75081
E-mail: sekretariat@firlej.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postgpowanie prowadzone bedzie w trybie: zapytanie ofertowe dla zaméwien o wartoéci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro.

2. Postgpowanie prowadzone jest z wylaczeniem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ( t,j. Dz. U. 22018 r. poz. 1986 z p6zn. zm. ) zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy.

3. Rodzaj zaméwienia: ustuga.
3. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zaméwienia jest bankowa obstuga budzetu jednostki samorzadu terytorialnego Gminy Firlej
wraz z podleglymi jej jednostkami organizacyjnymi, polegajaca w szczegdlnosci na:
1. otwarciu i prowadzeniu rachunkéw biezacych i pomocniczych na podstawie zawartej umowy,
2. wykonywaniu bankowych rozliczen pieni¢znych:
2.1. w obrocie bezgotéwkowym, w szczeg6lnosci w formie polecen przelewu:
2.1.1. skfadanych w banku za pomocg papierowych no$nikéw informacji przez zamawiajacego w oddziale
lub filii znajdujacych si¢ w miejscowosci Firlej w kazdym dniu roboczym w godzinach pracy banku,
2.1.2. sktadanych w banku za pomocg elektronicznych no$nikéw informacji przez zamawiajacego z
wykorzystaniem rozwigzai technicznych zapewniajgcych:
a) bezpieczenstwo dokonywania transakcji,
b) wykonywanie rozliczen oraz uzyskiwanie w czasie rzeczywistym informacji o rozliczeniach
pienigznych i saldach rachunkéw w oparciu o sie¢ zdalnego dostepu,
¢) zgodno$¢ ze standardami okreslajacymi zakres danych jakie winien zawieraé przelew, zwlaszcza
na rachunki organéw podatkowych oraz ZUS
d) autoryzacje przez upowaznione osoby
e) zautomatyzowanie procesu tworzenia przelewow (stowniki kontrahentéw, pracownikéw, itp.).

2.2. w obrocie gotéwkowym, w szczeg6lnosci poprzez:



2.2.1. wplate gotéwki na rachunki lub wyplate z rachunkéw w oddziale lub filii znajdujacych si¢ w

miejscowosci Firlej w kazdym dniu roboczym w godzinach pracy banku

2.2.2. realizacje¢ czek6w gotéwkowych skiadanych w oddziale lub filii znajdujacej si¢ w miejscowosci Firlej

w kazdym dniu roboczym w godzinach pracy banku,

3. udzielanie kredytu w rachunku biezacym na pokrycie wystgpujacego w trakcie roku deficytu budzetowego

Gminy Firlej.

Przewidywana szacunkowa ilo§¢ zamawianych ustug zostata okreslona w tabeli ponize;j:

LP Czynnosé Jednostka miary Szacunkowa ilosé
ustug (wielkos¢)
za okres 4 lat
1 | Prowadzenie 1 rachunku biezacego zl/miesigcznie 7 x 48=336
2 | Prowadzenie 1 rachunku pomocniczego zl/miesigcznie 18 x 48=864
3 | Wplaty gotéwkowe % od wplaty 2 400 000 zt
4 | Wyplaty gotowkowe % od wyplaty 1 248 000 zt
5 | Sprzedaz blankietéw czekowych zl/ za 1 czek 20 x 48=960
6 | Abonament za korzystanie z systemu zl/miesigcznie 7 x 48=336
bankowosci elektroniczne;j
7 | Przelew w obregbie banku prowadzacego zl/za 1 przelew 1 400 x 48=67 200
rachunek w systemie bankowosci
elektroniczne;j.
8 | Przelew do innego banku w systemie zl/za 1 przelew 400 x48=19 200
bankowosci elektroniczne;.
9 | Sporzadzenie duplikatu dokumentu zl/za 1 dokument 2 x48=96
stanowigcego zalacznik do wyciagu
10 | Przelew w formie papierowej wewngtrzny i zl/za 1 przelew 5 x 48=240
zewngtrzny, skladany w sytuacjach
incydentalnych
11 | Wplaty podatkéw i oplat lokalnych, optat za zl/od 1 wplaty 700 x 48=33 600
zagosp. odpadéw komunalnych oraz wplaty
naleznosci za wodg i Scieki dokonywane przez
podatnikéw w kasach banku,
12 | Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym | % od kwoty 1 000 000,00zt x 4 lata
dla kwoty 1 000 000,00 z} rocznie za 30 dni kredytu
13 | Oprocentowanie rachunkéw biezacych i % od salda srodkéw na rachunku
rachunkéw pomocniczych. w stosunku rocznym
Uwaga!

Wszystkie ilosci i wielkosci podane w tabeli s3 wartosciami szacunkowymi przyjetymi do ustalenia ceny

zamOwienia w okresie trwania zaméwienia tj. 48 miesigcy od daty zawarcia umowy,

podstawie danych z biezacego i poprzedniego roku.

ustalone na



W ramach przedmiotu zaméwienia wykonawca zobowigzany bedzie do otwarcia 25 sztuk rachunkow
Gminy i podleglych jednostek organizacyjnych Sa to rachunki biezace i rachunki pomocnicze.
Uzytkownikami bankowosci elektronicznej bedzie 7 jednostek, w kazdej od 2 do 6 0séb podpisujacych
przelewy i majacych dostep do systemu bankowosci elektronicznej tj. ok. 20 oséb.

Bank zobowiazany be¢dzie do otwarcia innych rachunkéw, wynikajacych z przepiséw prawa, ktérych
konieczno$¢ otwarcia zaistnieje w trakcie trwania umowy.

Zamawiajagcy wymaga, aby w przypadku laczenia, przeksztalcania jednostek organizacyjnych
Zamawiajacego lub powolywania nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, Wykonawca
zobowiazany byt do realizacji przedmiotowej ustugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania oplat za nastgpujace ustugi:
1. Otwarcie rachunku.
2. Instalacja i szkolenie w systemie bankowosci elektroniczne;j
3. Prowizje ( oplaty ) od udzielonego kredytu w rachunku biezacym

Wyjasnienia do wybranych ushug:
Ad.poz. 1i2.

W ramach przedmiotu zaméwienia wykonawca zobowiazany be¢dzie do prowadzenia 7 sztuk rachunkéw
biezagcych i 18 sztuk rachunkéw pomocniczych. Wyciagi bankowe wraz z dokumentami majg byé
przekazywane w formie papierowej kazdego nastgpnego dnia roboczego za dzien roboczy poprzedni.
Wydawanie wyciagéw z zalacznikami oznacza przekazywanie wraz z dowodami wplat dokonanymi w
kasach banku lub przelewem na rachunek bankowy oraz notami bankowymi.

Ad. poz. 3

Szacunkowa ilosci i wartos¢ dokonywanych wplat gotéwkowych przez wszystkie jednostki organizacyjne
gminy wraz z inkasentami podatkowymi to okoto 50 wplat o wartosci $rednio miesigcznej 50 000 zi, bez
wplat indywidualnych dokonywanych przez podatnikéw w kasie banku.

Ad. poz. 4

Realizacja wyplat gotéwkowych dokonywana przez jednostki gminy szacunkowo to okolo 15 razy w skali
miesigca Srednio w wysokosci facznie ok. 26.000 zt miesigcznie.

Ad. poz. 6

Zamawiajacy wymaga, aby bank dokonywat uaktualniania, konserwacji, ewentualnie okresowych
szkolen doskonalgcych z systemu bankowosci elektronicznej dla 7 jednostek organizacyjnych gminy.

W przypadku koniecznosci zainstalowania systemu bankowosci elektronicznej na wiekszej ilosci stanowisk
beda ponoszone koszty takie jak w ztozonej ofercie.

Ad. poz. 7

Realizacji przelewéw wewngtrznych (w banku obslugujacym budzet), w systemie bankowosci
elektronicznej przyjeto zalozenie - na podstawie historii tych operacji w 2018 roku - ze miesigcznie jest to
($rednio) 1400 sztuk przelewow.

Ad. poz. 8

Realizacji przelewéw do innych bankéw w systemie bankowosci elektronicznej do niniejszego przetargu
przyjeto zalozenie, Ze miesigcznie jest to (Srednio) 400 sztuk przelewdw.

Ad. poz. 11

Wplaty podatkéw i oplat lokalnych, optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz naleznosci za
wodg i Scieki moga by¢ dokonywane przez podatnikéw w rézny sposéb, wplaty do inkasentéw, przelewem
ze swojego bankowego rachunku osobistego, na poczcie, lub w kasie banku obstugujacego budzet Gminy. W
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zwigzku z powyzszym nie mozna dokladnie stwierdzi¢, ilu podatnikéw zaplaci podatek, lub optatg w kasie
banku obstugujacego budzet Gminy.

Dla potrzeb niniejszego przetargu przyjgto zalozenie na podstawie danych za 2018 rok, ze w kasie banku
obstugujacego budzet Gminy, podatki i oplaty lokalne oraz naleznosci za wodeg i Scieki zaptaci rocznie 700
podatnikéw. Prowizje od tej operacji w kasie banku obstugujacego budzet Gminy zaptaci Gmina.

Bank nie bedzie pobieral prowizji i oplat od podatnikéw i innych oséb trzecich z tytutu wplat dokonywanych
w oddziatach banku na rachunki bankowe gminy i jej jednostek organizacyjnych.

Ad. poz. 12

W ramach przedmiotu zaméwienia wykonawca bedzie zobowigzany do udzielania kredytu w rachunku
biezacym na pokrycie przejsciowego deficytu budzetu .

Dla poréwnania ofert, przyjgto zalozenie, iz moze to byé kredyt w wysokoséci 1.000.000,00 zt w kazdym
roku (jest to réwniez maksymalny przewidywany poziom zadluzenia z tytutu kredytu w rachunku biezacym
w okresie wykonywania zaméwienia w kazdym roku budzetowym).

Zamawiajacy  zastrzega, iz wysoko$§¢ kredytu moze byé inna, gdyz wynika to
z ewentualnego zapotrzebowania na kredyt w rachunku biezagcym do konkretnego budzetu.

W zwiazku z tym, iz zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢, zardwno wysokosci w kazdym roku, okresu w
jakim kredyt moze by¢ wykorzystywany i wysokosci salda w konkretnym dniu, dla pordwnania ofert nalezy
zalozy¢, ze kredyt bedzie wykorzystany przez 30 dni w kazdym roku.

Do obliczenia wysokosci oprocentowania kredytu w rachunku biezacym, nalezy przyjaé s$rednig
arytmetyczng stawk¢ WIBOR 3 M za miesigc sierpieni tj. 1,72 % i stalg marze wykonawcy.

Marza wykonawcy za udzielenie kredytu stanowié bedzie jedyne wynagrodzenie Wykonawcy nalezne mu z
tytulu udzielenia kredytu.

Zamawiajgcy oczekuje w momencie skladania ofert na bankowa obstuge budzetu oferty wiazacej
Wykonawce w zakresie udzielenia kredytu w ciggu 4 lat obstugi bankowe;.

Zamawiajacy wyraza zgod¢ na to, by udzielenie kredytu bylo kazdorazowo poprzedzone zbadaniem
zdolnosci kredytowej biezacej i prognozowanej Zamawiajacego (zgodnie z przepisami prawa bankowego).

Wykorzystanie kredytu w rachunku biezacym w okresie od 2014 roku do chwili obecnej byto tylko w roku
2015 przez okres od 18.06 do 06.10 w kwocie zmiennej, 1 300 000 przez kilka dni, pozostaty okres
300 000,00zt — 800 000,00zt

Formuta naliczania oprocentowania, zawarta w umowie bedzie nastgpujaca:
1. Kredyt begdzie oprocentowany wg zmiennej stopy procentowej w stosunku rocznym.

2. Oprocentowanie bedzie obliczane wg $redniej arytmetycznej stawki WIBOR 3M za miesigc poprzedni i
marzy banku wynoszacej ....%.

Ad. poz. 13

Zamawiajagcy wymaga od wykonawcéw, aby rachunki byly oprocentowane wedlug zmiennej stopy
procentowe;j.

Oprocentowanie bedzie obliczane wedlug $redniej arytmetycznej stawki WIBID 1 M za miesigc poprzedni
pomnozonej przez staly wskaznik ustalony przez Wykonawceg.

Wymaga sig, aby powyzsza formula naliczania oprocentowania byla zawarta w umowie. Zamawiajacy nie
dopuszcza zastosowania wskaznika 0,00.

Dla ustalenia oprocentowania, nalezy przyjaé srednig arytmetyczng stawke WIBID 1 M za miesiac sierpien,
ktéra wyniosta 1,44 % oraz $rednie dzienne saldo na wszystkich rachunkach w wysokosci 300.000 zt.



Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia:

zapewni obstuge pracownikéw Zamawiajacego poza kolejnoscia podczas dokonywania wplat i wyptat
gotdwkowych w imieniu zamawiajacego w siedzibie Wykonawcy oraz zatatwiania innych spraw zwigzanych
z przedmiotem niniejszego zamdwienia,

zapewni wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z obstuga kasowa (wpfat i wyplat gotowkowych ) w kazdym
dniu roboczym minimum od godz. 8.00 do 14.00,

bedzie na wniosek zamawiajacego potwierdzal stan salda na rachunkach bankowych, wydawat
zaswiadczenia.

Powyiszy zakres ustug dotyczy nastgpujacych jednostek organizacyjnych zamawiajacego (wedlug stanu na
dzien ogloszenia zapytania ofertowego):

Urzad Gminy Firle;j,

Osrodek Pomocy Spolecznej w Firleju,

Samorzadowy Zespdét Administracyjny Szkét w Firleju,
Szkota Podstawowa w Woli Skromowskiej,

Szkota Podstawowa w Firleju,

Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji w Firleju,

Gminna Biblioteka Publiczna w Firleju.

KLASYFIKACJA WEDLUG SLOWNIKA CPV

66110000-4 Ushugi bankowe

4. Termin wykonania zaméwienia

od 01.10.2019r. do 30.09.2023r.

S.Warunki udzialu postgpowaniu:

a/ w zakresie posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania:

wymagane jest posiadania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci bankowej zgodnie z ustawag prawo
bankowe.

b/ w zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym:

wymagane jest dysponowanie placéwka banku w miejscowosci Firlej, o nie nizszej strukturze organizacyjnej
niz oddziat lub filia lub punkt kasowy z wyodrgbnionym stanowiskiem do obstugi budzetu gminy oraz
wydzielona linig telefoniczng.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é utworzenia oddziahw/filii/punktu kasowego banku w terminie do 1
miesigca od dnia zawarcia umowy.

Na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawca sklada stosowne
oSwiadczenie.

6. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.



7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie o0séb uprawnionych do porozumiewania si¢
z wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng badz za
pomocy faksu. Dane do kontaktu zostaly podane w rozdziale 1 ,, Zamawiajgcy”.

8. Sposéb przygotowania Oferty

1.
2.
3.

10.

1.

Oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania Ofertowego pod rygorem odrzucenia oferty.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czgs¢ zatacznikami musi byé sporzadzona przez Oferenta
$cisle wedlug postanowien Zapytania Ofertowego.

Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi
oraz przepisami prawa.

Na oferte skladaja sie:

a/ formularz oferty,

b/ zestawienie cenowe,

¢/ o§wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu,

d/ projekt umowy bankowej uwzgledniajacy postanowienia zapytania ofertowego.

Jezeli oferta i zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy,
nalezy dolaczy¢ wiasciwe umocowanie prawne. Osoba/osoby udzielajgca/udzielajgce
petnomocnictwa powinna/powinny figurowa¢ w aktualnym odpisie z Krajowego Rejestru Sagdowego
lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy.

Jezeli do skladania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacji lgcznej, wéwczas wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane przez zobowigzane
osoby.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza ,,Oferta" stanowiacego zalgcznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego. Wprowadzenie przez Oferenta jakichkolwiek zmian w ,Formularzu
ofertowym" spowoduje odrzucenie oferty.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
diugopisem badz niezmywalnym atramentem duzymi drukowanymi literami. Oferte sklada si¢, pod
rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

Wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalacznikami powinny by¢ kolejno ponumerowane
i zlgczone z sobg w sposob trwaty. Kazda strona ma by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong
do skladania oswiadczen woli w imieniu Oferenta (zgodnie z formg reprezentacji okreslong
w rejestrze przedsigbiorcéw, centralnej ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej Oferenta).

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byé parafowane przez okreslong w punkcie
poprzedzajacym osobg (osoby) podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania.

9. Miejsce oraz termin skladania

1.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Gminy Firlej, ul. Rynek 1, 21-136 Firle;j,
pokéj nr 21 - nie pézniej niz do dnia 17 wrzes$nia 2019 roku do godz. 10:00, z dopiskiem ,,Oferta
na Bankowg obsluga budzetu Gminy Firlej”

Wszelkie oferty otrzymane po terminie, okreslonym w podpunkcie poprzedzajgcym, nie beda
rozpatrywane.



10. Opis sposobu obliczenia ceny

1.
2.

Oferta powinna zawiera¢ ceng w zlotych.

Wykonawca moze zaproponowa¢ tylko jedng ceng obejmujaca koszt wykonania calosci zaméwienia
i nie moze jej zmieni¢ po zlozeniu oferty. Negocjacje ceny nie beda prowadzone.

Ceng ofertowg nalezy obliczy¢ zgodnie z wykazem zawartym w zestawieniu cenowym stanowigcym
zalacznik nr 2 do Zapytania, w ten sposob, ze Wykonawca okre$li ceny stawki i wartoéci na
wszystkie elementy zaméwienia wymienione w wykazie.

Wymienione wartosci w zestawieniu cenowym nalezy podaé w zaokragleniu do dwéoch miejsc po
przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb (zgodnie z § 5 ust. 6
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektérym
podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i ushug, do
ktdrych nie majg zastosowania zwolnienia od podatku od towaru i ustug (Dz. U., nr 68, poz. 360).

Warto$¢ w pozycji 1 tabeli B zestawienia cenowego nalezy ustali¢ postugujac si¢ nastepujacym
wzorem: ( kwota kredytu x oprocentowanie ustalone zgodnie z opisem w pkt. 3 Zapytania
ofertowego: 365dni) x 30 dni, a nastgpnie pomnozy¢ przez okres 4lat.

Ceng¢ ofertowa stanowi warto$¢ Tabeli A i Tabeli B Zestawienia cenowego. Tak obliczong ceng
nalezy przenies¢ do Formularza ofertowego — Zatacznik nr 1 do Zapytania

Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia i okreslenia wartosci lub wielkosci we wszystkich
pozycjach wystepujacych w wykazie.
Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce musza byé zawarte w stawkach i cenach

jednostkowych. Cena oferowana jest cenag brutto i musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z
realizacja zaméwienia.

W przypadku poprawiania omylek w ofercie Zamawiajacy bedzie przyjmowal, ze prawidlowo
podano ceny ( stawki ) jednostkowe.

11. Kryteria oceny ofert

1.  Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie nastepujacych kryterium:
a/ Cena — 80 % Liczba punktéw = (najnizsza cena : cena badanej oferty) x 100 pkt x 80%
b/ Oprocentowanie rachunkéw biezacych i rachunkéw pomocniczych - 20%

Liczba punktéw = (oprocentowanie oferty badanej : oprocentowanie oferty najkorzystniejszej) x 100
pkt x 20%

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktow.

12. Przeslanki odrzucenia oferty oraz wykluczenia wykonawcy

1. Oferta podlega odrzuceniu, w przypadku gdy:
a/ tre$¢ oferty nie odpowiada tresci zaproszenia do skiadania ofert,
b/ zostata zlozona przez podmiot niespelniajacy warunkéw udziatu w postepowaniu,

¢/ zostata ztozona po terminie skiadania ofert okre§lonym w zapytaniu ofertowym.

13. Udzielenie zamoéwienia

1.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym Zapytaniu Ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o kryteria oceny ofert.

Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy wystapia nastepujace przestanki:

a) nie zlozono zadnej oferty;



b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej
umowy w sprawie zaméwienia.

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi poszczegdlnych Wykonawcéw, ktorzy
zlozyli oferty, oraz w miejscu publikacji zaproszenia do skladania ofert.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia, Zamawiajacy moze, bez dodatkowego wzywania Wykonawcy do zawarcia umowy,
wybraé ofert¢ najkorzystniejsza spos$réd pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

5. Warunki okre$lone w niniejszym zapytaniu ofertowym moga byé zmienione lub odwolane w
kazdym czasie do uplywu terminu skladania ofert. Informacja o ewentualnych zmianach
dokumentéw postgpowania oraz odpowiedzi na ewentualne pytania wykonawcéw zostang
opublikowane w BIP-ie zamawiajacego w miejscu publikacji zaproszenia do skladania ofert.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia

1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawcg w sposéb
przyjety zgodnie z Zapytaniem Ofertowym.

2. W przypadku wyboru oferty Wykonawcé6w wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
(konsorcja, spolki cywilne, itp.) Zamawiajacy moze zazadaé przed zawarciem umowy w sprawie
zaméwienia umowy regulujacej wspdlpracg tych Wykonawcéw. Wykonawcey wspdlnie ubiegajacy

~ si¢ o udzielenie zam6wienia ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania przed terminem lub
nieprzystapienia do podpisania umowy, bez podania przyczyn, bez jakichkolwiek negatywnych
konsekwencji wzglgdem Zamawiajacego z tego tytutu. Od decyzji Zamawiajacego nie przyshuguje
odwolanie.

15. Istotne postanowienia ktére zostana wprowadzone do umowy

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie jednostkowe zgodnie z
cenami ustalonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Cena ushugi nie bedzie podlegata waloryzacji i bgdzie niezmienna przez caly okres realizacji
zamOwienia.

3. Zamawiajacy zada dotgczenia do oferty projektu umowy bankowej sporzadzonej przez Wykonawce
uwzgledniajacej postanowienia zapytania ofertowego.

16. Obowiazek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych osobowych w zwiazku z
udzielaniem zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 ze zm.).

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016,
nr 119, s. 1), zwanego dalej ,,RODO”, informujg, ze:



1)
2)

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Firlej, ul. Rynek 1, 21-136 Firlej

tel 818575041- reprezentowany przez mgr Dawida Tarnowskiego, zwanego dalej
»Administratorem”.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowaé si¢
pod adresem e-mali: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie, kierujac korespondencj¢ pod adres siedziby
Administratora.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia post¢powania o udzielenie
zamOwienia lub konkursu, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 EURO, zwanego dalej ,,zamdéwieniem™.

Pani/Pana danych osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - jako
niezbedne do wykonania umowy, ktdrej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan na Pani/Pana
zadanie przed zawarciem umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO — jako niezbgdne do
wypelnienia obowigzku prawnego ciazacego na Administratorze na mocy przepiséw ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz innych
przepis6w prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

podmioty uprawnione do tego na podstawie przepiséw prawa;

podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem s3
wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzaja w imieniu Administratora dane
osobowe, jako podmioty przetwarzajace.

Administrator nie ma zamiaru przekazywaé Pani/Pana danych osobowych do paristwa trzeciego lub
organizacji mi¢edzynarodowych.

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego
w ust. 3, jak rowniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.), akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje
Pani/Panu:

prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych podlegajacych
przetwarzaniu;

prawo zadania sprostowania danych osobowych ktére sa nieprawidlowe, a takze prawo zgdania
uzupelnienia niekompletnych danych osobowych';

prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nast¢pujacych przypadkach:
gdy kwestionuje Pani/Pan prawidlowo$¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy
Administratorowi sprawdzié prawidtlowos¢ tych danych,
jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usunigciu danych
osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale sg one potrzebne Pani/Panu do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

Jezeli wniosla/wniést Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania — do
czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora s3 nadrzedne
wobec podstaw sprzeciwu.

prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie przystuguje
Pani/Panu:

prawo do usunigcia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz ¢) RODO —
prawo to nie ma zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3;
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz nie
ma ono zastosowania, jezeli podstawe prawng przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b)
lub ¢) RODO.

! Realizacja prawa do sprostowania nie moze: 1) skutkowaé zmiang wyniku postgpowania ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa; 2) narusza¢ integralnosci protokotu zaméwienia publicznego i jego
zalacznik6w.
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10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzg¢du Ochrony
Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Podanie przez Paniag/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie danych
osobowych wyklucza mozliwos¢ udzielenia zaméwienia.

12. Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opierajg si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

/

WOJIT EMINY
&
mgr Davwicl Tarnosesk;

Zalgczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz oferty

Zalacznik nr 2 — Zestawienie cenowe

Zafacznik nr 3 — Oswiadczenia o spetnieniu warunkéw w postgpowaniu
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